
 
 

 

½vÀåv ÷¾ý ¡wýwîùv ºþúÉĀă ĈăwòÉÿ¾å ÿ ć½vºzwÆ³ 

 ówLĉÿ½ 

 
 

 

 

 



 
 

 

 

 

 ÷w£½j½»j ¾¤Æñ Ăî{É ¢í¾É ¡đĀÎ´ù ¢ÆĊõ 

1  ówĉÿ½ ĈăwòÉÿ¾å ÿ ć½vºzwÆ³ ½vÀåv ÷¾ý$Ă¸Æý ÛvĀýv ½¹# 

2 ĀúĊõ ¹Āå ¢Æå ÿ ûv½Ā¤Å½ ËĀÎ¸ù ½vÀåv ÷¾ý 

3 ¾ĉ¾´¤õv ÷¿vĀõ ÿ xw¤í Çÿ¾å ËĀÎ¸ù ½vÀåv ÷¾ý 

4 ûv ½vÀåv ÷¾ý ć½v¹ ½wz 

5 xÿ ¢´£ ówĉÿ½ ć½v¹v ûĀĊÅwùĀ£v ½vÀåv ÷¾ý 

6  ĈăwòÉÿ¾å çÿºþÍ Çÿ¾å ½vÀåv ÷¾ý$ĈÆúõ# 

7 āwòÉ¿Āùj ¢ĉ¾ĉºù ½vÀåv ÷¾ý Ã½vºù ÿ 

8 Ĉñ¾ĉĀù Ĉzwĉ½v¿wz Çÿ¾å ËĀÎ¸ù ½vÀåv ÷¾ý $ ¾z wă xwĉ½v¿wz çĀê³ ¢ĉ¾ĉºù

¢ĉ¾ĉºù ÔÅĀ£ āºÉ äĉ¾Þ£ óĀù¾å ÃwÅv# 

9 ¢ĉwÅ ¢ĉ¾ĉºù ½vÀåv ÷¾ý ów£¾~ ÿ ówĉÿ½ 

10  ówĉÿ½ üĉĒýj ÿ üĉĒåj Çÿ¾å ÿ ć½vºzwÆ³ ½vÀåv ÷¾ý 

11 ówĉÿ½ Àí¾ú¤ù Çÿ¾å ½vÀåv ÷¾ý 

12 ówĉÿ½ ë½vºù ÿ ¹wþÅv ĀĊÉ½j ÿ ¢ĉ¾ĉºù ½vÀåv ÷¾ý 

 

 

 



 
 

 

ówĉÿ½ ½vÀåv ÷¾ý ½¹ ć½v¹½w{ýv ¡wýwîùv 
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1 Ĉå¾Þù ÿ äĉ¾Þ£ w{ýv ½1 5 ¹ÿº´ùwý 

2 wz ¹ÿº´ùwý ¹vºÞ£ Ăz đwí äĉ¾Þ£ ¡wĊtÀ« ÷wú£    
3  Ăz ºí½wz äĉ¾Þ£ ćv¾z ¹ÿº´ùwý ¹vºÞ£đwí ¾ă    

4 ā¾Ċ·»  đwí ÄîÝ    

5 Ă·wÉ¾ĉ¿ ¢ĉ¹ÿº´ù ûÿºz đwí ¢·½¹ äĉ¾Þ£    
6 đwí ¾ă Ăz ĈöÍv º³vÿ ËwÎ¤·v     
7 ë Ăz ĈÝ¾å º³vÿ ËwÎ¤·vĈöÍv º³vÿ wz yÅwþ£ ÿ đv ĈÝ¾å º³vÿ ćv¾z ºí½wz ÿ    
8 đwí ĈîĉÀĊå ô´ù äĉ¾Þ£    

9 Ï¾å ÈĊ~ äĊæ¸£ äĉ¾Þ£ $äĊæ¸£ àö{ù wĉ ÿ ºÍ½¹ ÃwÅv ¾z#    

10  wăđwí ćºþz āÿ¾ñ ûwîùv   
11 wă ºĉ¾· ¢{§ ¢Ċözwé    
12 ºĉ¾· ¿v ¢Êñ¾z    
13 ϼϝϠжϜ йϠ ϸмϼм)ϼϸтЂ(  /ϼϝϠжϜ ϾϜ Ϭмϼ϶ )йЮϜмϲ(    
14  ¢{§Ĉýv¹¾ñ½w{ýv ¡wÞåwÑv ºĊÅ½    
15  ¢{§Ĉýv¹¾ñ½w{ýv ć¾Æí ĂõvĀ³    
16 ¡wÝĒÕv ¹ÿ½ÿ ½Ā¤íwå ºĉ¾·  ôĉwå ÔÅĀ£Excel    
17  ĂþĉÀñ ÷wòþă ½¹ ā¹ÿÀåv Ç¿½v ûĀýwé ówúÝv ¢{§ ºĉ¾· ½Ā¤íwå    
18 º´ù ûÿºz đwí Ĉå¾ÞùćºĊõĀ£ ÿ Ĉ£wùº· IĈùĀúÝ ćwăđwí ÛvĀýv ½¹ ¢ĉ¹ÿ    
19  ½ÿºÍ ûwîùv ÷ºÝ wĉ ÿ ½vºÊă ¢Ċözwé wz đwí ¾ă ćv¾z Çÿ¾å ÿ ºĉ¾· ¢úĊé ¾¨ívº³ ÿ ôévº³ üĊĊÞ£

 ½Ā¤íwå
   

20  Ëw· ćđwí ćv¾z ā¹ÿÀåv Ç¿½v Ă{Åw´ù ÷ºÝ xw¸¤ýv ûwîùv   
  



 
 

 

 21  ºí½wz |w¯ ÿ Ĉ³v¾Õ   
22 y§ Ĉýv¹¾ñ½w{ýv ¡   
23  ôÆív Ĉ«ÿ¾· ÿ wăđwí ¢ÆĊõ Ĉùwú£ ¿v Ç½vÀñ   
24  wăđwí ¡wÝĒÕv ĂĊöí ¿v Ç½vÀñ   
25  wăđwí Ç¹¾ñ Àĉ½ Ç½vÀñ$Äí¹½wí#ÿ đwí Ić¾¤Êù I¶ĉ½w£ ÃwÅv¾z äö¤¸ù ćwă½Ā¤íwå ½¹ ...    
26 đwí Ĉõwĉ½ ÿ ć¹vºÞ£ ć¹Ā«Āù ÿ wăđwí Äí¹½wí Ç½vÀñ wă   
27  ½w{ýv ¾ă ćÿ½ ć¹Ā«Āù ó¾¤þí   
28  Ĉ{Ċí¾£ ºí½wz ûºývĀ· ¢Ċözwé$ºý½v¹ v½ ºí½wz |w¯ ¢Ċözwé Ăí Ĉĉwăÿ¿v¾£ ówÎ£v ¢Ą« yÅwþù#    
29  Çÿ¾å ¿v ºÞz ºĉ¾· ¢{§ ¢Ċözwé wz đwí ć¹Ā«Āù ÿ ½w{ýv ¢ĉ¾ĉºù$ ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÎz ½vÀåv ÷¾ý

¹Āúý ºăvĀ· ¿ÿ¾z v½ ć¹Ā«Āù# 
   

30 ½w{ýv Äí¹½wí Ç½vÀñ$½ćóvć ¹vºÞ£ ÿć#¹Ā«Āù Ç½vÀñ Ić  ½w{ýv$¹vºÞ£ć ½ ÿćóvć #   
31 wă ĂõvĀ³ ówúÝvć Ā´£ćó wă½Ā¤íwå ½¹½w{ývć ¡½ĀÎz Çÿ¾å ¡wùĀ£vćë    
32 çć¢ù ½v¼ñć wă ĂõvĀ³ć ÷ Çÿ½ Ăz ½w{ývćðývćû ÿ ûÿ¿Āù FIFO    
33 wùĀ£v ¢·v¹¾~ øĊÚþ£ ûwîùvćºêý ºĉ¾· ½¹ ìĊ£    
34 ûvĀ· ºí½wz wz đwí ûwÅj ćĀ¬¤Æ«    

 

ówĉÿ½ ½vÀåv ÷¾ý ½¹ Çÿ¾å ÿ ºĉ¾· ¡wýwîùv 
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1  ºĉ¾· ½Ā¤íwå * Çÿ¾å ½Ā¤íwå   

2  ºĉ¾· ¿v ¢Êñ¾z * Çÿ¾å ¿v ¢Êñ¾z   

3 ćºÍ½¹ äĊæ¸£ äĉ¾Þ£     

4  Ï¾å ÈĊ~ äĊæ¸£ äĉ¾Þ£$Ĉâö{ù ÿ ćºÍ½¹#    

5 Ëw· ¡đĀÎ´ù ćv¾z wăđwí āÿ¾ñ äĊæ¸£ ¢ĉ¾ĉºù    

6  ¢Ý¾Å wz Çÿ¾å ½Ā¤íwå ½ÿºÍđwz wz ÔÅĀ£ ÿ½ûvĀ· ºí    

7 ć½w{¤Ýv ÿ ćºêý ¡½ĀÎz Çÿ¾å $ćºêý ¾Ċá#    

8  ć¾¤Êù ćv¾z Ï¾å ÈĊ~ äĊæ¸£ äĉ¾Þ£    

9 w¯½¹ |  ćwă ï¾zA4,A5   ÿMini ĈúÅ½ ¾Ċá ÿ    

10  Çÿ¾å ½Ā¤íwå ½¹ ºí½wz |w¯    

11  Çÿ¾å ½Ā¤íwå Üĉ¾Åÿ ûwÅj ćĀ¬¤Æ«½Ā¤íwå ā½wúÉÿ Çÿ¾å½Ā¤íwå ºí½wz wz    

12 | ¢{§ćÇ ¢Å¹ ÿ  ûvĀ· ºí½wz ¿v ā¹wæ¤Åv wz Çÿ¾å ¿v ¢Êñ¾zIÇÿ¾å ½Ā¤íwå I½Ā¤íwåć    

13 ¿½v ówúÝv½¹ ā¹ÿÀåv Ç ½ÿºÍ Çÿ¾å ½Ā¤íwå $½Ā¤íwå ¾ă ćv¾z øĊÚþ£ ôzwé#    

14  Çÿ¾å ½Ā¤íwå ĈĉwĄý äĊ¸£ ówúÝv    

15 ówÅ½v ĂþĉÀă ówúÝv Çÿ¾å ÿ ºĉ¾· ½Ā¤íwå ½¹    

16  ôĉwå Çÿ¾å ½Ā¤íwå ¡wĊtÀ« Ĉ«ÿ¾·Excel ć¾¤Êù Ăz ówÅ½v ¢Ą«    

17 ¢åwĉ½¹ ¢ĉ¾ĉºù wí wĉ ćºêý ¡½ĀÎzćºêý Çÿ¾å ½¹ ûvĀ¸£½ $ûvĀ¸£½wí Ăz øĊê¤Æù ówÎ£v ûÿºz#    

18  ówÎ£v øĊê¤ÆùûvĀ¸£½wí Ăz ûvĀ¸£½wí Ăz øĊê¤Æù àö{ù ówÅ½v ÿ    

19 ½¹ Ĉ¤Å¹ ¡½ĀÎz  ć¾z½wz ºĊÅ½ ½ÿºÍ  Çÿ¾å ½Ā¤íwå    

20 Çÿ¾åÿ ºĉ¾· ćwă½Ā¤íwå ĂĊöí Ĉõw¤Ċ¬ĉ¹ ĀĊÉ½j    

21 Ãv ¾z đwí ćĀ¬¤Æ«ÿđwí ¢·½¹ Iđwí ÷wý Ãv)))    

22 ¾Þ£ ûwîùvćã Çÿ¾å ½Ā¤íwå ½¹ ¡wùº· Ătv½v ½Ā¤íwå ½ÿºÍ ÿ ¡wùº·     

23  vÀ¬ù ±¾É wz Ĉâö{ù ¡½ĀÎz ½Ā¤íwå ½¹ Ĉöí ¡v½ĀÆí ÿ ¡wåwÑv   



 
 

 

24  ćºÍ½¹ wĉ ÿ Ĉâö{ù ¡½ĀÍ Ăz ¢ýwÅ½Ā~ üĊĊÞ£ āv¾úă Ăz ½Ā¤íwå ½¹ xwĉ½v¿wz üĊĊÞ£   

25  ½Ā¤íwå ½¹ ìĊ£wùĀ£v ºþÅ ówĉ¾Å û¹¾í Ì¸Êù   

26  ©½¹ đwí äĉ¹½ ¾ă ćv¾z ½Ā¤íwå ½¹ ćºÍ½¹ äĊæ¸£   

27  Ĉ¸ĉ½w£ ÿ Ăýv¿ÿ½ ¡½ĀÍ Ăz ½Ā¤íwå ½¹ ĂĉĀÆ£ ¶ĉ½w£ ¢{§   

28 ½Ā¤íwå ûwÆîĉ ćwă äĉ¹½ ÜĊú¬£ ûwîùv |w¯ ½¹    

29  ½Ā¤íwå ½¹ ĀñĀõ |w¯   

30 ćĀ¬¤Æ«  äö¤¸ù ćwă ø¤ĉj ÃwÅv¾z ÿ wă½Ā¤íwå ćÿ½ Ă¤å¾ÊĊ~   

31 Ĉĉv½v¹ Ăăwù ĂÅ ôĉwå ÿ Ç½vÀñ  TTMS    

32  |w¯  wă½Ā¤íwå ¢þĉ¾~ ½¹ ÷wĊ~ ÿ ÄĉĀý ¾ĉ¿   

33 ûvĀ· ¡½wí wĉ ÿ ćºêý ¡½ĀÎz çÿºþÍ  Çÿ¾å ûwÅj  ¢ĉ¾ĉºù     

34  Ĉ{Ċí¾£ ºí½wz ûºývĀ· ¢Ċözwé$Ì£v ¢Ą« yÅwþùºý½v¹ v½ ºí½wz |w¯ ¢Ċözwé Ăí Ĉĉwăÿ¿v¾£ óv#    

35 Çÿ¾å ½Ā¤íwå ûwĉ¿ ÿ ¹ĀÅ Ă{Åw´ù ĂýđwÅ ÿ Ăýwăwù IĂýv¿ÿ½ ¡½ĀÎz    

36 đwí ÿ ¡wùº· û¹Āz ¹ÿº´ù ¡½ĀÍ ½¹ ĈÆúõ ¡½ĀÎz Çÿ¾å    

37  ćºêý Çÿ¾å ½¹ ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÎz ćºêý ¢åwĉ½¹ ¢{§$øĊÚþ£ ôzwé#    

38  ¢{§ćºêý ºĉ¾· ½¹ ìĊ£wùĀ£v ¢·v¹¾~$øĊÚþ£ ôzwé#    

 

ówĉÿ½ ć½vºzwÆ³  ½vÀåv ÷¾ý ÔÅĀ£ äö¤¸ù ćwă ā¿vºýv ½¹ Ĉ~w¯ ćwă½Ā¤íwå ĂýĀúý 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

¡wĊöúÝ ¡wýwîùv ¢åwĉ½¹ ÿ ówĉÿ½ ½vÀåv ÷¾ý ½¹ ¢·v¹¾~ 
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1  ¡½ĀÎz ¢åwĉ½¹ì¯ ÿ xwÆ³ Ăz Àĉ½vÿ I ćºêý    

2  Ĉîýwz ćwă xwÆ³ Ĉå¾Þù   

3  wă āvĀ¸þ£ ÿ wă çÿºþÍ Ĉå¾Þù   

4  Ĉþ¤åwĉ½¹ ¹wþÅv Iºêý Ă«ÿ ôùwÉ ¢åwĉ½¹ ÈĊå$ì¯# ¡½wí Ăz ¡½wí ÿ ìýwz ĂõvĀ³ IûvĀ¸£½wí I   

5  ¢·v¹¾~ ÿ ¢åwĉ½¹ ÈĊå ½¹ ¡½wí Ăz ¡½wí ÿ ìýwz ĂõvĀ³ ¢{§   

6  Ĉ¤·v¹¾~ ÿ Ĉ¤åwĉ½¹ ćwă ì¯ ¢ĉ¾ĉºù    

7  ì¯ ¡wĊöúÝ$Ãw~ ÿ ć½v¼ñvÿ IóĀÍÿ Iì¯ ¹v¹¾¤Åv#    

8 ½vºéÿºþÍ ÔÅĀ£ Ĉîýwz xwÆ³ Ăz Àĉ½vÿ ¢{§    



 
 

 

9  ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÎz ì¯ ć¾ĊòĊ~ ā½wúÉ$ì¯ ā¾úý ¢Ê~#    

10  ìýwz Ăz wă ì¯ ć½v¼ñvÿ ¢{§ ûwîùv   

11 ĈõĀÍÿ ÈĊå  ìýwz ¹Àý ćwă ì¯   

12  çÿºþÍ ¹Àý Ĉþ¤åwĉ½¹ ¹wþÅv ÿ wă ì¯ ¿v Ç½vÀñ   

13 ¾Ċá ćwă ì¯ ¢·v¹¾~ ÿ ì¯ ½ÿºÍ IxwÆ³ Ăz Àĉ½vÿ Ićºêý ¡½ĀÎz ¢·v¹¾~    

14  āÁÿ¾~ ćwă ĂþĉÀă ¢ĉ¾ĉºù ¢Ą« ¢zwz ÿ ćv āÁÿ¾~ ¡½ĀÎz ćwă ¢·v¹¾~ ÿ wă ¢åwĉ½¹ ìĊîæ£    

15 ºĊÅ½ ï¾z |w¯ wă ¢·v¹¾~  wă ¢åwĉ½¹ ÿ    

16 ¢·v¹¾~ ÿ ¢åwĉ½¹ ÷¾å ½¹ ûv½wîăºz ÿ ûv½wîýw¤Æz ¢ĉ¾ĉºù    

17 ćºêý  ¢·v¹¾~ ÿ ¢åwĉ½¹ ¡wĊöúÝ ĂĊöí ¢ĉ¾ĉºù ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÎz    

18 ć¹wþÅv ÿ ûvĀ¸£½wí ¢ĉ¾ĉºù    

19 ćv āÁÿ¾~ ¡½ĀÎz ìĊîæ£ ¢Ċözwé ¾z ć½w« wă ĂþĉÀă ¢{§ ¢Ċözwé ć¹½Āùÿ    

20  ì¯ ćÿ½ ¾z |w¯ ¢Ċözwé wz Ĉ¤·v¹¾~ ÿ Ĉ¤åwĉ½¹ ćwă ì¯ ¢ĉ¾ĉºù    

21  ì¯ ¡wĊöúÝ$Ãw~ ÿ ć½v¼ñvÿ IóĀÍÿ Iì¯ ¹v¹¾¤Åv#    

22  āºÉ ½¹wÍ Ĉþ¤·v¹¾~ ¹wþÅv ÿ wă ì¯ Ç½vÀñ$ûwù¹Ā· ćwă ì¯ #   

23  wă çÿºþÍ ÿ wă ìýwz xwÆ´£½ĀÍ Ç½vÀñ   

24 wîùv |w¯ ûì¯    

25  Ĉþ¤åwĉ½¹ ¹wþÅv IĈþ¤·v¹¾~ ¹wþÅv Iºêý Ă«ÿ ôùwÉ ¢·v¹¾~ ÈĊå$ì¯# ÿ ìýwz ĂõvĀ³ IûvĀ¸£½wí I

 ¡½wí Ăz ¡½wí
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1 ¢í¾É ÿ Ëw¸Év Ĉå¾Þù   ¹ÿº´ùwý ¹vºÞ£ Ăz wă   
2 ĂêÖþù I¾ĄÉ ÃwÅv ¾z ûwĉ¾¤Êù ìĊîæ£ ûwîùv    
3 ć¾¤Êù ćv¾z Ï¾å ÈĊ~ äĊæ¸£ ºÍ½¹ äĉ¾Þ£ ¢Ċözwé    
4 Çÿ¾å ÿ ºĉ¾· ćwă½Ā¤íwå ¡wĊtÀ« ĂĊöí wz ć¾¤Êù xwÆ³ ¡½ĀÍ Ç½vÀñ    

5 āÿ¾ñ  Ëw¸Év ćºþz    
6  ć¾¤Êù ćwÒùv ÿ ¾ĉĀÎ£ ā¾Ċ·»   

7  ôÆív Ăz Ëw¸Év ¢ÆĊõ ówÅ½v   

8 Ì¸É ¾ă ćv¾z Ĉõwĉ½ ½w{¤Ýv ÌĊÎ¸£    
9  Ëw¸Év Ăz ºí ËwÎ¤·v   
10  ā¹ÿº´ù ½¹ IËw· ć¾¤Êù āÿ¾ñ wĉ ć¾¤Êù IËw· ćđwí āÿ¾ñ wĉ đwí ćv¾z xwĉ½v¿wz ºÍ½¹ ¢{§

 Ëw· Ĉ¸ĉ½w£
   

11 ÿ wă ûw¤Åv ÷wú£ ÷wý āv¾úă Ăz ¹ÿº´ùwý üæö£ ¾¤å¹  ½ĀÊí ćwă ûw¤Å¾ĄÉ   

12  wă ¢í¾É ÿ Ëw¸Év ¢ÆĊõ ¿v Ç½vÀñ   

13  ½Ā¤íwå ½¹ Èĉwúý ÿ Ëw· ćwăđwí ÿ ûwĉ¾¤Êù Ăz äĊæ¸£ ºÍ½¹ ÌĊÎ¸£   
14  xwĉ½v¿wz ¾ă ćv¾z ¢ýwÅ½Ā~ óĀù¾å ËwÎ¤·v ÿ xwĉ½v¿wz Ĉå¾Þù   
15  Ëw¸Év ¿v ìĉ¾ă Ăz xwĉ½v¿wz ËwÎ¤·v   
16 ûwîùv  Ëw¸Év xwÆ´£½ĀÍ ½¹ ¹wþÅv ¢{§ ¢ÝwÅ ÿ āºþþí ¢{§ ¾z½wí ÷wý Èĉwúý   
17  ½ĀÊí ćwă ûw¤Å¾ĄÉ ÿ wă ûw¤Åv ÷wú£ ÷wý āv¾úă Ăz ¹ÿº´ùwý üæö£ ¾¤å¹   
18  Ëw· ćwă āÿ¾ñ ÃwÅv¾z Ëw¸Év xwÆ³ āºýwù Ç½vÀñ   
19  Ĉăÿ¾ñ ¡½ĀÎz ûwĉ¾¤Êù xwÆ³ āºýwù ìùwĊ~ ûwîùv   
20 ÿ Çÿ¾å üĉ¾¤ÊĊz ×w´õ ¿v ć¾¤Êù üĉ¾£¾z ôùwÉ ûwĉ¾¤Êù Ĉ¤ĉ¾ĉºù Ç½vÀñ ...    
21  ½¹ ¡wåwÑv Ā£wæĊæ¸£ ÜĊú¬£ wĉ ÿ xwÆ´£½ĀÍ ½¹ ½Ā¤íwå ¡wæĊæ¸£ ÿ ¡v½ĀÆí Àĉ½ Èĉwúý ûwîùv

 xwÆ´£½ĀÍ ½¹ ½Ā¤íwå Ìõw·
   

22  ć¾¤Êù Ăz ìùwĊ~ ÔÅĀ£ xwÆ´£½ĀÍ āºýwù ówÅ½v ûwîùv   



 
 

 

23 ¢{§  ā¹ÿº´ù ½¹ IËw· ć¾¤Êù āÿ¾ñ wĉ ć¾¤Êù IËw· ćđwí āÿ¾ñ wĉ đwí ćv¾z xwĉ½v¿wz ºÍ½¹

 Ëw· Ĉ¸ĉ½w£
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1  üĊÞù ÿ ôí ćwă xwÆ³ Iwă xwÆ³ āÿ¾ñ Ĉå¾Þù   

2 ćwă xwÆ³ ÿ wă āÿ¾ñ äĉ¾Þ£  äö¤¸ù ćwă üĊÞù wz Ów{£½v ÿ ½ÿwþÉ ĈöĊÎæ£   

3  ¹wþÅv ćwă äĉ¹½ ûºýw{Æ¯ ÿ Ĉ í ¢Ċözwé wz Ĉ¤Å¹ ºþÅ ½ÿºÍ   

4  Ăùwý¿ÿ½ ¢{§   

5 ÿ ¢ĊÞÑÿ ÃwÅv¾z ¹wþÅv ¿v Ç½vÀñ ...    

6  ¾£wå¹ ¾ĉ¾´£ ¢Ą« üĊÞù ÿ ôí ²ÖÅ ½¹ ĈÞĊú¬£ ¡½ĀÎz ¹wþÅv |w¯   

7 üí ¡wÉ½vÀñ ¹wþÅv ĂĊöí ¿v Ĉõ¾£   

8  ĈöĊÒæ£ ÿ üĊÞù Iôí IĂùwý¿ÿ½ ¾£wå¹ ¿v Ç½vÀñ   

9  üĊÞù ÿ ôí ¾£wå¹ ¿v¾£ Ç½vÀñ   

10  Ăùwý¿v¾£ ÿ āºÉ ÷wú£ ćwĄz Iûwĉ¿ ÿ ¹ĀÅ ¡½ĀÍ ôùwÉ Ĉõwù ćwă ¡½ĀÍ   

11  ¢{§ ÿ ĈÞÖé IāºÉ ºĊĉw£ Ić¹wÝ ćwăºþÅ ¢ĊÞÑÿ ÃwÅv¾z Ç½vÀñ ûwîùv   

12  ćºþÅ ÿ Ĉ¸ĉ½w£ ćwă ¢ĉ¹ÿº´ù wz üĊÞù ÿ ôí IĂùwý¿ÿ½ ¾£wå¹ ¿v Ç½vÀñ   

13  ĈöĊÒæ£ ÿ üĊÞù Iôí ±ĀÖÅ ½¹ ĈÞĊú¬£ Ăùwý¿ÿ½ ¾¤å¹ Èĉwúý ûwîùv   

14  ¾£wå¹ ¾ĉ¾´£ ¢Ą« ¡w´æÍ Üú« Èĉwúý ¢Ċözwé wz ôí ÿ Ăùwý¿ÿ½ ¾¤å¹ Ô· ¹vºÞ£ üĊĊÞ£ ûwîùv   

15  ĈÞù ¿v¾£ Ç½vÀñ Ĉ¸ĉ½w£ ā¿wz ½¹ äö¤¸ù üĊÞù üĉºþ¯ xw¸¤ýv ¢Ċözwé wz Iû   

16  Ăùwý¿v¾£ ôÆív Ăz ówÅ½v   

17  wă xwÆ³ ã¾Õ äĉ¾Þ£ ÷wòþă ½¹ ¡ÿwæ¤ù üĊÞù ćwă xwÆ³ wz Ì¸É Ów{£½v   

18  ĈÊĉwù¿j ¿v¾£ Ç½vÀñ4  ÿ6  ĈöĊÎæ£ ÿ üĊÞù Iôí ²ÖÅ ½¹ ĈýĀ¤Å   

19 ć½vºzwÆ³ ¹wþÅv ½ÿ¾ù  āºÉ ½¹wÍ ºþÅ Ă¤{¨ù ¹wþÅv ¾ĊĊâ£ ÿ Èĉwúý ûwîùv wz   

20  ¶ĉ½w£ ÿ ówĉ¾Å ā½wúÉ ìĊîæ£ Ăz ûj |w¯ ÿ Ăùwý¿ÿ½ ¢{§ Èĉwúý ÿ ¾ĊĊâ£ ûwîùv   

21  ¾¤å¹ ¢{§ ÿ ĈÞÖé IāºÉ ºĊĉw£ Ić¹wÝ ćwăºþÅ Ăz wăºþÅ ¢ĊÞÑÿ ¾ĊĊâ£   

22  ā½wúÉ ā¿wz IĂýv¿ÿ½ ¡½ĀÎz ¹wþÅv ÜĊú¬£ ûwîùv Ĉ¸ĉ½w£ ā¿wz ÿ ¹wþÅv   

23  ¹wþÅv ¶ĉ½w£ ÃwÅv¾z ¹wþÅv ā½wúÉ û¹Āúý y£¾ù ûwîùv   



 
 

 

24  vÀ¬ù ¡½ĀÍ Ăz ¢í¾É ºþ¯ Ĉõwù ¡wÝĒÕv ć½vºĄòý ûwîùv   

25  ĈöĊÎæ£ ²ÖÅ w£ xwÆ³ āÿ¾ñ ¿v wă xwÆ³ ½ÿ¾ù   

26  w£ ĈöĊÎæ£ ±ĀÖÅ û¹¾í ĂåwÑv3  ²ÖÅ   

27  ÿ ¹ĀÅ Ç½vÀñ Ăùwý½wĄÙv ¢ù¾å wz èzwÖù ûwĉ¿   

28  ĈöĊÒæ£ ¿v¾£   

29  Ăùwý½wĄÙv ¢ù¾å wz èzwÖù Ăùwý¿v¾£ Ç½vÀñ   

30  ć½vºzwÆ³ ¹wþÅv Ï¾å ÈĊ~ ćwăĀòõv   

 

¢ĉ¾ĉºù ¡wýwîùv ówĉÿ½ ½vÀåv ÷¾ý ½¹ ûv¾z½wí 
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¢
ĉ
¾
ĉ
º
ù

û
v
¾
z
½
w
í

 

1 Ĉå¾Þù  ½Ā{Ý Àù½ wz āv¾úă ¾z½wí   

2 ¾z½wí äĉwÙÿ ÿ ¡wĊöúÝ ìĊîæ£ ¢Ċözwé wz ûv¾z½wí ¢ĉ¾ĉºù    

3 ø¤ÆĊÅ ¿v ûv¾z½wí ©ÿ¾· ÿ wă ¹ÿ½ÿ ĂĊöí ¢{§    

4 ûv¾z½wí ¾ĉwÅ ¡wĊöúÝ Èĉv¾ĉÿ ÿ āºăwÊù ûwîùv    

5  ¾z½wí ¾ă ćv¾z ½vÀåv ÷¾ý ¡wýwîùv Ăz ĈÅ¾¤Å¹ ²ÖÅ ËwÎ¤·v   

6  xwÆ³ Ç½vÀñ ûºĉ¹ ÷ºÝ ¢Ą« Ëw¸Év ÿ wă xwÆ³ ćÿ½ ûv¾z½wí ĈÅ¾¤Å¹ ²ÖÅ   

7   ¾z½wí āºÉ ÷w¬ýv ćwă ¢ĊõwÞå Ă°¸ĉ½w£ ć½vºĄòý   

8  ¾z½wí āºÉ ÷w¬ýv ćwă ¢ĊõwÞå ¿v Ç½vÀñ   

9 ¾ĊĊâ£ wĉ ÿ ¢ĉÿ½ ½¹ ¢ĉ¹ÿº´ù ówúÝv ¢ĉ¾ĉºù ÔÅĀ£    

 

 



 
 

 

 ¡wýwîùvāÂĉÿ  ¢ĉ¾ĉºù¿wzówĉÿ½ ½vÀåv ÷¾ý ½¹ xwĉ½v 

  ¡wýwîùv   

w
ă
 
x
w
ĉ
½
v
¿
w
z
 
¢
ĉ
¾
ĉ
º
ù

 

1  xwĉ½v¿wz äĉ¾Þ£  

2 xwĉ½v¿wz ¾ĉºù äĉ¾Þ£  

3 xwĉ½v¿wz ¢ýwÅ½Ā~ ÿ ºÍ½¹ ËwÎ¤·v  

4 Çÿ¾å ½Ā¤íwå ½ÿºÍ ÷wîþă ½¹ xwĉ½v¿wz ºÍ½¹ Ă{Åw´ù   

5 Çÿ¾å ½Ā¤íwå ½ÿºÍ ÷wòþă ½¹ xwĉ½v¿wz ¢ýwÅ½Ā~ ¾Æí Ă{Åw´ù  

6 xwĉ½v¿wz çĀê³ Ă{Åw´ù ÷wòþă wĉ ½Ā¤íwå ½ÿºÍ ÷wòþă ½¹ Çÿ¾å ¢ýwÅ½Ā~ Ă{Åw´ù  

7 Çÿ¾å ôévº³ ÿ ¢zw§ çĀê³ óĀù¾å ÃwÅv ¾z wă xwĉ½v¿wz çĀê³ ¢ĉ¾ĉºù  

8  ¿v wă xwĉ½v¿wz çĀê³ ¾Æí ûwîùv wz Çÿ¾å ºÍ½¹ ÿ ¢ýwÅ½Ā~ óĀù¾å ÃwÅv ¾z Çÿ¾å ¾ĉºù çĀê³ Ă{Åw´ù

Çÿ¾å ¾ĉºù çĀê³ 
 

9  Çÿ¾å àö{ù wz ¢ýwÅ½Ā~ ºÍ½¹ üĊĊÞ£ ¢Ċözwé  

10  wă xwĉ½v¿wz ĂÞ«v¾ù ¢Ą« ûwĉ¾¤Êù Ç½vÀñ ÿ ĂêÖþù I¾ĄÉ ÃwÅv ¾z ûwĉ¾¤Êù ¢ĉ¾ĉºù  

11  ć¾¤Êù ÛĀý ÃwÅv ¾z wăđwí ¢úĊé äĉ¾Þ£ ¢Ċözwé$ÿ Ĉñºþĉwúý ÿ Çÿ¾å āºúÝ IāwòÉÿ¾å#))  
12 Û ½ÿºÍ ÷wòþă ½¹ wă xwĉ½v¿wz ¢ýwÅ½Ā~ ¢ĉ¾ĉºù Ăz ćºêý ¾Ċá ćwăºĉ¾· ôĉº{£ ÿ Çÿ¾å ¿v ¢Êñ¾z ¡wĊöù

 Ă{Åw´ù ā½wzÿ¹ ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÎz ÀĊý xwĉ½v¿wz ¢ýwÅ½Ā~ ć¾¤Êù Ăz äĊæ¸£ ówúÝv ¡½ĀÍ ½¹ ĂîĊ£½ĀÎz ćºêý

¹¹¾ñ Ĉù) 

 

 Ă¤å¾ĊÊ~ Ă¸Æý ¡wýwîùv ĂĊöí ćv½v¹ Ĉzwĉ½v¿wz Ă¸Æý Ăí ¢Åv ¾í»  ôzwé &¢Åv½v¹ Ï¾å ÈĊ~ ¡½ĀÎz v½) 

ĈùĀúÝ ¡wýwîùv ówĉÿ½ ½vÀåv ÷¾ý ½¹ 
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1 ºĉ¾· ¡wÉ½vÀñ    

2 Ĉýw{Ċ¤Ê~ $Backup  #ÿ Ĉzwĉ¿wz ûwÅj ÿ ¢³v½ ¿v ôí ¡wÝĒÕv ¡½ĀÎz ôĉwå    

3 ¢Ċözwé ówÎ£v Ăz āwò¤Å¹ Caller ID ¢Ą« ĈĉwÅwþÉ ºþúÉĀă ć¾¤Êù ÔÅĀ£ ā½wúÉ üæö£ Ãwú£    

4  û¹Āz Ăî{É ¢´£ ¢Ċözwé    



 
 

 

5 Çÿ¾å  ¡wÉ½vÀñ    

6  ûv½wîăºz ¡wÉ½vÀñ    

7 ûv½wîýw¤Æz ¡wÉ½vÀñ    

8 ć¾¤Êù xwÆ´£½ĀÍ Ç½vÀñ    

9 ½w{ýv ć¹Ā«Āù ¡wÉ½vÀñ    

10 üæö£ Ă¯¾¤å¹    

11  ówÅ½v ûwîùvsms  ûwĉ¾¤Êù Ăz$āºz óĀÍÿ ¢ÅvĀ·½¹ wĉ ¡wâĊö{£ć # èĉ¾Õ ¿vWeb Service  wĉ

Ăùwý¾z ô·v¹ ¿v wúĊê¤Æù ÷¹Āù 
   

12 ¾z½wí äĉwÙÿ ÿ ¡wĊöúÝ ìĊîæ£ ¢Ċözwé wz ûv¾z½wí ¢ĉ¾ĉºù    

13 äö¤¸ù ćwă ¢ù¾å yõwé ½¹ ø¤ÆĊÅ ¡wÉ½vÀñ ÿ ¡wÝĒÕv ĂĊöí ¿v Ĉ«ÿ¾· ¢åwĉ½¹ ûwîùv  Excel 

 Itext  IXML  ÿword 
   

14 wù ¡wÉ½vÀñ ÛvĀýv½w{ýv Ić½vºzwÆ³ IÇÿ¾å Ĉzwĉ¿½v ÿ ĈÆĉ¾£    

15  ÿ ć¹Ā«Āù ¢ÆĊõ Iđwí ¢ÆĊõ Iûwĉ¾¤Êù ¢ÆĊõ ôùwÉ ø¤ÆĊÅ Ăĉw~ ¡wÝĒÕv ¢åwĉ½¹ )) ø¤ÆĊÅ

 ôĉwå ÔÅĀ£Excel 
   

16 ć½vºzwÆ³ ĈÆĉ¾£wù ¡wÉ½vÀñ ÛvĀýv    

17 ½w{ýv ĈÆĉ¾£wù ¡wÉ½vÀñ ÛvĀýv    

 

¶  ø¤ÆĊÅ ćwă ĈñÂĉÿ ¿v Ĉîĉ Ăz ówÎ£v ¢Ċözwé IçĀå  ¢zw§  üæö£CallerID āwòÉÿ¾å ½¹ Ăí ºÉw{Ċùā ¢í¾É ÿ v

 Ăí Ĉĉwă÷ ¡wÉ½wæÅ I ûwĉ¾¤É  ¹ĀÉ Ĉù ¢åwĉ½¹ üæö£ ÔÅĀ£ ¢Ċözwé   ÔÅĀ£ ûwĉ¾¤Êù ºþúÉĀă ĈĉwÅwþÉ

CallerID ºĉwúý Ĉù øăv¾å) $ w£ ówÎ£v ¢Ċözwé ÿ ā¹Āz Ëw· ½vÀåv ¢¸Å ćv½v¹ çĀå ø¤ÆĊÅ Ăí ¢Åv ¾í» ôzwé4 

 ć¿wÅ ówÞå ĂþĉÀă Ăí ¢Åv½v¹ üæö£ Ô·āv¾úĄz  ĂÕĀz¾ù ½vÀåv ¢¸Å150Ĉù ûwùĀ£ ½vÀă ºÉwz#) 

¶ ½¹ ½vÀåv ÷¾ý üĊþ°úă Ăî{É ¢´£ ćwă Ă¸Æý  ÿ  xÿ ¢´£ IÃwÅv¾z  ā¾z½wí ºþ¯ ÿ ºÉwz Ĉù wê£½v ôzwé ć¾¤Êù ¿wĊý 

 ¡wýwîùv ÿ Ă¸Æý ÛĀý ÃwÅv¾z wĄ¤úĊé  Ĉ{ýw« ûwòĉv½ ā½ÿwÊù ¢Ą« ÿ ā¹Āz ¡ÿwæ¤ù ºĊtwù¾å ôÍw³ Ãwú£ wù wz) 

¶  Ĉõw¤Ċ¬ĉ¹ ¡½ĀÎz ë½vºù ĀĊÉ½j ÿ ¹wþÅv ¢ĉ¾ĉºù ówĉÿ½ ĈăwòÉÿ¾å ÿ ć½vºzwÆ³ ½vÀåv ÷¾ý Ëw· ćwă ¢Ċözwé ¿v Ĉîĉ

 Ăí Ĉöĉwå ¾ă ÿ ôþÅ¾~ ë½vºù IÇÿ¾å Iºĉ¾· ćwă½Ā¤íwå IwăºĊÅ½ ĂĊöí ûvĀ£ Ĉù ĂîĊ£½ĀÎz ¢Åv Ăùwý¾z ô·v¹ ½¹

ðý Ĉýwòĉwz ÿ ĀĊÉ½j ¡½ĀÎz ¢Åv ÷¿đ ÿ ¹Āúý ĀĊÉ½j ÿ ć½vºĄòý ø¤ÆĊÅ ½¹ ûvĀ£ Ĉù Ă¤å¾ÊĊ~ Ă¸Æý ½¹ ¹ĀÉ ć½vºă

¹Āúý ôĉwå ¢åwĉ½¹ Ĉ¤³ ÿ |w¯ IĀ¬¤Æ« ôzwé ā¹wÅ ĈöĊ· ¿wĊý ÜévĀù ½¹) 



 
 

 

 
 

 ćv½v¹ Iówĉÿ½ ćwă ½vÀåv ÷¾ý ĂĊöí Ăí ¢Åv ¾í» ôzwé yÎý IĈýw{Ċ¤Ê~ ÿ Ç¿Āùj  ĂõwÆîĉ

ºþ¤Æă ûwòĉv½) 


